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Umum

Penulis dapat mendaftar dan mengirim artikel pada jurnal secara langsung lewat
website jurnal tersebut. Penulis diminta untuk mengunggah file artikel serta
menyediakan informasi yang berkaitan dengan artikel agar memudahkan pencarian
informasi secara online baik untuk kepentingan penelitian maupun jurnal itu sendiri.

Penulis juga dapat mengunggah file tambahan seperti gambar dan data yang
mendukung artikel. Disamping itu penulis dapat melacak pengiriman artikel yang
sedang diproses dan berpartisipasi dalam penyuntingan bahasa dan pengoreksian
versi akhir dari artikel yang dikirim dengan cara login menggunakan username dan
password yang dimiliki. Langkah-langkah yang dilakukan untuk mendaftarkan
sebagai penulis di website jurnal adalah menuju alamat jurnal, misalnya
http://jurnal.pta.ac.id, kemudian dilakukan browser sehingga akan tampil laman
contoh sebagaimana pada Gambar 1 berikut.
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Gambar 1. Tampilan Awal Jurnal untuk Penulis

Selanjutnya Pilih jurnal yang dikunjungi dengan cara klik View Journal, misalnya
Jurnal llmiah A Dua, sehingga akan tampil sebagaimana pada Gambar 2 berikut.

Jurnal llmiah A Dua - Peguruan Tinggi A

ABOUT SEARTH SENT ARCHIVES

v = Jurnal llmiah & Dua

Jurnal llmiah & Dua

durnal tlmiah Csa milk BT A yang dijadian contoh saja dalam rangfa pengembangan sistem pengelolaan jurnal online yang disediakan clek
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Gambar 2. Penulis Memilih Jurnal Sebelum Melakukan Pendaftaran



Selanjutnya klik menu Register jika ingin mendaftar sebagai Penulis seperti contoh
pada Gambar 3 berikut.

Direktorat Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI KEMENDIKBUD M1

Open Journal Systems

Pilih REGISTER untuk
memulai pendaftaran sebagai

SEARCH

T

Gambar 3. Penulis Melakukan Pendaftaran

Tahap selanjutnya Penulis memasukkan data-data identitas sesuai dengan form isian
sebagaima terlihat pada Gambar 4 berikut.

Register

Fill in this form to register with this journal.

Click here if you are already registered with this or another journal on this site.

| WAJIB Isi denaan wseriaine |

Profile e =
Username® penulisadual / | WA Isi dengan password min. 6 karalier |

The username must contaln 7& lowercase leTters, numbers, and Fyphens underscores. T
Password™ ssssssmssmese - = - -

e paEverard mustie st leasym | TWAE Ulangs password anin. 6 |
Repeat password™ [enssssessaes ] 1T
SARMaton M1 S | Wajid diisi dengan nama awal Penulis |
First name™ |Penulis 1
Middle name Adua ] L. i . -
. = S | Wajid diisi dengan nama akhir Penulis |
Initials |pas Joan Alice Smith = 1&S

Gender [m -

affiliation mﬂ
E

{Your institution, e.g. "Simon Fraser University)

Signature [Estmillz Actua Satu
Is1 dengan signature |
=
l WAJIE disi dengan email penulis |
Email™ penulisadual @pta.ac.id | PRIVACY STATEMENT I
- . P B, y a
Confirm Email |penulisadual@pta.ac.id WAJIE diisi kembali dengan email
URL hitp://fpenulisadual.pta.ac.id -
Phane +82 21 1000001 | Diisi dengan URL penulis |
Fax +62 21 1000001

= Diisi dengan nomor fax penulis |

a L@ |B r U iEi=] [

Country Indonesia "

Bio statement

Drirsi dengan alamat penulis |

Mailing Address I Disi dengan nomor telepon penulis |
I e
-|
=

FPilih negara |
1Isi Blodate ringkes...

(E-g-, department and
rank)
u
Confirmation ¥ send me a confirmation email including my username and password
Working languages Catalan
| English
Register as #| Reader: Motified by email on publication of an issue of the journal.

| Author: Able to submit items to the journal.
Reviewer: Willing to conduct peer review of submissions to the press.
Identify reviewing interests {substantive areas and research methods):

[Separate interests by pressing the enter or comma key)

T conce:

Gambar 4. Penulis Memasukkan Data Identitas



Setelah berhasil melakukan proses pendaftaran maka muncul halaman beranda
(home) dari Penulis sebagaimana pada Gambar 5 berikut
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ABOUT SEARCH ARCHIVES

* User Home

User Home
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* fyjthoe \Ctiie (e Submaprion]

My Account
= [Edit by Profile
= Change My Password

Gambar 5. Halaman Beranda Penulis

Pengiriman Artikel

Untuk mengirim artikel, Penulis terlebih dahulu login sehingga muncul tampilan

halaman utama seperti pada Gambar 5. Selanjutkan Penulis dapat melakukan proses

pengiriman artikel sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 6 dan langkah berikut.

e Penulis mengklik New Submission

e Penulis melakukan konfirmasi setiap item yang sesuai dengan kondisi dan
informasi berkaitan artikel yang akan dikirim termasuk persetujuan proses review

Jurnal llmiah A Dua

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home > User > Author > Submissions > New Submission

Step 1. Starting the Submission

1.START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMEMNTARY FILES 5. COMNFIRMATION

Enceountering difficulties? Contact for assistance.

Submission Checklist

below).

=

provided in Comments to the Editor).

The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, RTF, or WordPerfect document file format.

Where available, URLs for the references have been provided.

The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underlining (except with URL addresses); and all
illustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points, rather than at the end.

The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outlined in the Author Guidelines, which is found in About the
Journal.

If submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind Review have been followed.

Indicate that this submission is ready to be considered by this journal by checking off the following (comments to the editor can be added

The submission has not been previously published, nor is it before another journal for consideration (or an explanation has been

Gambar 6. Halaman Registrasi Penulis dan Konfirmasi



e Selanjutnya Penulis dapat menambahkan komentar untuk Editor jika diperlukan.
e Sebagaimana pada Gambar 7, komentar yang telah ditulis dapat disimpan dengan
mengklik Save and Continue.

Journal's Privacy Statement

The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively for the stated purposes of this journal and will not be
made available for any other purpose or 1o any other party.

Comments for the Editor

tor t
Enter text (optional) 1si kalau ada yang ingin disampaikan pada Editor, kalau

tidak ada biarkan kosong...

/— Is1 dengan catatan untuk editor

X a@d | B 7 Uy == & wm 03 W)

[ Save and continue_ SRS

* Denctes required Seld

Gambar 7. Penyimpanan Komentar untuk Editor

Langkah selanjutnya adalah mengunggah artikel sebagaimana ditunjukkan pada
Gambar 8 dengan tahapan sebagai berikut.

e Mengklik Browse untuk membuka window Choose File.

Memilih nama file artikel yang akan diunggah.

Mengklik Open pada window Choose File.

Mengklik Upload untuk mengunggabh file.

Menyimpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue

Jurnal llmiah A Dua

ABOUT € 1OME SEARCH RREN ARCHIVES

fome > User > Author > Submissions > New Submissio

Klik Upload Submission untuk

Step 2. Uploading the Submission mengirim artikel

1.START 2. UPLOAD SUBMISSION 3 ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

. On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of your computer.

Locate the file you wish to submit and highlight it.

Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page.

. Click Upload on this page, which uploads the file from the computer to the journal's web site and renames it following the journal’s
conventions,

S. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

BWNM

Encountering difficulties? Contact for assistance.

Submission File Isi dengan file vang akan di kirim
File name 9-23-1-SM.paf (atau ingin mengganti file ve sudah
Original file name PenulisAduaSatu.pdf terkirim)

File size 17k8

Date uploaded 2012-04-24 07:35 AM

Replace submission file | g :Bfowse“ | Upload

Save and continue Cancel

Gambar 8. Penulis Melakukan Unggah Artikel



Setelah unggah artikel selesai maka tahapan selanjutnya adalah Penulis memasukkan
metadata sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 9 dengan tahapan berikut.

e Mengisi informasi lengkap tentang Penulis, jika lebih dari satu klik Add Author.
Mengisi judul dan abstrak artikel, dalam beberapa bahasa jika diperlukan.
Memasukkan kata kunci untuk indek.

Memasukkan nama sponsor, jika ada.

Menyimpan dengan mengklik Save and Continue

Jurnal llmiah A Dua

ME ABOUT USER HOME SEARCH URRENT ARCHIVES
Home > User-> Author > Submissions > New 5ubryﬁon— Klik Enter Metadata untuk mengirim
metadata
Step 3. Entering the Submissigh's Metadata

1. START 2 UPLOAD SUELNISSION 3.ENTER METADATA 4, UPLOAD SUP

WAIJIB Is1 dengan nama depan
Authors /_
Hist name® o, /—— Isi dengan nama tengah. jika ada
Middle name Adua
Last name* satu — | WAIIB Isi dengan nama akhir, Jika
Email* [penulisadual@pta.ac.id nama Penulis hanva satu kata. nama
URL http://penulisadual.pta.ac.id akhir adalah sama dengan nama depan.
Affillation Perguruan Tinggi A Dua

WAUJIB Is1 dengan alamat email

¥

Isi dengan afiliasi penulis
(Your institution, e.g. "Simon Fraser Universit =

Country Indonesia E]

Bio statement . T

(E.g., department and Pilih negara
rank)

Add Author I

Title and Abstract
Title*® Contoh artikel untuk Jurnal A Dua yang Kesatu

Abstract®
tract Artikal ini ditulis untoRJatihan pengisiy

diterbitkan olah Perguruan Tinggi A da Pengisian Judul
dan Pengabdian kepada Masyarakat

latihan pengisian dan pengumpulan Jurnal A Satu yang diterbitkan oleh
Perguruan Tinggl A dan difasilitasi oleh Direktorat Penelitian dan Pengabdian
kepads Masyarakat DITIEN DIXKTI. Astikel ini ditulis untuk latihan pengisian
dan pengumpulan Jurnal A Satu yang diterbitikan oleh Perguruan Tinggi A dan
difasilitasi cleh Direktorat Panelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
DITIEN DIKTI. Artikel ini ditulis untuk latihan pengisian dan pangumpulan
Jurnal A Satu yang diterbitkan cleh Perguruan Tinggi A dan difasilitasi oleh
Direktorat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat DITIEN DIKTL. |

\—_

Pengisian Abstrak

A& | B 7 y == G wrm B W)

- | Pemilihan bahasa untuk indexing.Untuk
Indexing / melihat kode indexing yang lainnya klik

Language s Additional codes.

English=en; French=fr; Spanish=es. Additional codes.

Gambar 9. Penulis Melengkapi Isian Identitas Artikel



Sebagaimana tampilan pada Gambar 10, Penulis dapat mengunggah file tambahan
seperti instrumen penelitian dan data dengan tahapan berikut.

Pilih nama file artikel yang akan diunggah.

Klik Open pada window Choose File.

Klik Upload untuk mengunggah file.

Simpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue.

Jurnal Ilmiah A Dua

ABOUT SER HOME SEARCH RRENT ARCHIVES

Home > User > Author > Submissions > New Submi“ir— Pilih Upload Supplementary Files untuk
mengunggah file tambahan

Step 4. Uploading Supplementary Files

1.START 2 UPLOA ELUSSION 3 ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which can be in any format, might include (a) research
instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the study's research ethics review, (c) sources that otherwise would be
unavallable to readers, (d) figures and tables that cannot be integrated into the text itself, or other materials that add to the contribution of
the work.

D TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLOADED ACTION

No supplementary files have been added to this submission.

Upload supplementary file | | Browse.. | Upioad |

Cencel ‘“— | KIlik Browse untuk mencari file tambahan vang akan

diunggah dan klik Upload untuk mengunggah

Gambar 10. Penulis Menyimpan Dan Mengunggah Artikel

Setelah langkah di atas selesai dilakukan kemudian klik Finish Submission untuk
mengirim artikel sebagaimana pada Gambar 11.

Penulis akan menerima pemberitahuan dan dapat melihat status proses review dan
penyuntingan.
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ABOUT JSE {OME SEARCH ARENT ARCHIVES
o Pilih Confirmation
Home > User > Author > Submissions > New Submission untuk mcngkonﬁnnasi
N > i pengiriman artikel
Step 5. Confirming the Submission /
1. START 2. UPLOAD SUBMIS N ENTER METADATA PLOAD SUPPLEMENTARY FiLE 5. CONFIRMATION

your interest in publishing with Jurnal Himiah A Dua.

File Summary

To submit your manuscript to Jurnal Iimiah A Dua click Finish Submission. The submission’s principal contact will receive an acknowledgement’
by emall and will be able to view the submission’s progress through the editorial process by logging in to the journal web site. Thank you for

1> ORIGINAL FILE NAME TYPE FILE S12€ DATE UPLOADED
23 PENULISADUASATU.PDF Suhmission Eile 17¢8 0324
Pilih Finish submission untuk mengakhirn proses
Finish Submission pcl]gil‘illlﬂll artikel

Gambar 11. Pengiriman Mengakhiri Proses Submission Artikel



