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Umum 
 

Penulis dapat mendaftar dan mengirim artikel pada jurnal secara langsung lewat 

website jurnal tersebut. Penulis diminta untuk mengunggah file artikel serta 

menyediakan informasi yang berkaitan dengan artikel agar memudahkan pencarian 

informasi secara online baik untuk kepentingan penelitian maupun jurnal itu sendiri.  

 

Penulis juga dapat mengunggah file tambahan seperti gambar dan data yang 

mendukung artikel. Disamping itu penulis dapat melacak pengiriman artikel yang 

sedang diproses dan berpartisipasi dalam penyuntingan bahasa dan pengoreksian 

versi akhir dari artikel yang dikirim dengan cara login menggunakan username dan 

password yang dimiliki. Langkah-langkah yang dilakukan untuk mendaftarkan 

sebagai penulis di website jurnal adalah menuju alamat jurnal, misalnya 

http://jurnal.pta.ac.id, kemudian dilakukan browser sehingga akan tampil laman 

contoh sebagaimana pada Gambar 1 berikut. 

 

Gambar 1.  Tampilan Awal Jurnal untuk Penulis 

Selanjutnya Pilih jurnal yang dikunjungi dengan cara klik View Journal, misalnya 

Jurnal Ilmiah A Dua, sehingga akan tampil sebagaimana pada Gambar 2 berikut. 

 

Gambar 2.  Penulis Memilih Jurnal Sebelum Melakukan Pendaftaran 

 



 
 

Selanjutnya klik menu Register jika ingin mendaftar sebagai Penulis seperti contoh 

pada Gambar 3 berikut. 

 

Gambar 3.  Penulis Melakukan Pendaftaran 

Tahap selanjutnya Penulis memasukkan data-data identitas sesuai dengan form isian 

sebagaima terlihat pada Gambar 4 berikut. 

 

Gambar 4.  Penulis Memasukkan Data Identitas 

 



 
 

Setelah berhasil melakukan proses pendaftaran maka muncul halaman beranda 

(home) dari Penulis sebagaimana pada Gambar 5 berikut 

 

Gambar 5.  Halaman Beranda Penulis 

 

Pengiriman Artikel  

Untuk mengirim artikel, Penulis terlebih dahulu login sehingga muncul tampilan 

halaman utama seperti pada Gambar 5. Selanjutkan Penulis dapat melakukan proses 

pengiriman artikel sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 6 dan langkah berikut.  

 Penulis mengklik New Submission  

 Penulis melakukan konfirmasi setiap item yang sesuai dengan kondisi dan 

informasi berkaitan artikel yang akan dikirim termasuk persetujuan proses review  
 

 

Gambar 6.  Halaman Registrasi Penulis dan Konfirmasi 



 
 



Selanjutnya Penulis dapat menambahkan komentar untuk Editor jika diperlukan. 

  Sebagaimana pada Gambar 7, komentar yang telah ditulis dapat disimpan dengan 

 mengklik Save and Continue.  

 

 
Gambar 7.  Penyimpanan Komentar untuk Editor 

 

Langkah selanjutnya adalah mengunggah artikel sebagaimana ditunjukkan pada 

Gambar 8 dengan tahapan sebagai berikut.  

 Mengklik Browse untuk membuka window Choose File.  

 Memilih nama file artikel yang akan diunggah.  

 Mengklik Open pada window Choose File.  

 Mengklik Upload untuk mengunggah file.  

 Menyimpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue  

 

 
Gambar 8.  Penulis Melakukan Unggah Artikel 



 
 

Setelah unggah artikel selesai maka tahapan selanjutnya adalah Penulis memasukkan 

metadata sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 9 dengan tahapan berikut.  

 Mengisi informasi lengkap tentang Penulis, jika lebih dari satu klik Add Author.  

 Mengisi judul dan abstrak artikel, dalam beberapa bahasa jika diperlukan.  

 Memasukkan kata kunci untuk indek.  

 Memasukkan nama sponsor, jika ada.  

 Menyimpan dengan mengklik Save and Continue  

 

 
Gambar 9.  Penulis Melengkapi Isian Identitas Artikel 

 



 
 

Sebagaimana tampilan pada Gambar 10, Penulis dapat mengunggah file tambahan 

seperti instrumen penelitian dan data dengan tahapan berikut.  

 Pilih nama file artikel yang akan diunggah.  

 Klik Open pada window Choose File.  

 Klik Upload untuk mengunggah file.  

 Simpan dan lanjutkan dengan mengklik Save and Continue.  

 

 
Gambar 10.  Penulis Menyimpan Dan Mengunggah Artikel 

 



 Setelah langkah di atas selesai dilakukan kemudian klik Finish Submission untuk 

mengirim artikel sebagaimana pada Gambar 11.  

 Penulis akan menerima pemberitahuan dan dapat melihat status proses review dan 

penyuntingan.  

 

 
 

Gambar 11.  Pengiriman Mengakhiri Proses Submission Artikel 


